REGRA PARA PAGAMENTO DE BOLSA ESTÁGIO
PAGAMENTO DE BENEFICIOS QUANDO DO INICIO DO ESTAGIO 
De 01 de fevereiro a 05 de fevereiro : Biblioteca encaminha a frequência dos estagiários referente ao período de 01 de janeiro a 31 de janeiro para ser pago em 01 de março;
Dia 01 de fevereiro (ou primeiro dia útil): Universidade paga aos servidores e aos estagiários a frequência relativa ao período de 01 de dezembro a 31 de dezembro, pois como em qualquer empresa o dinheiro para pagamento de funcionários e estagiários é enviado aos Bancos até 5 dias antes da data de pagamento.

De 01 de março a 05 de março: Biblioteca encaminha a frequência dos estagiários referente ao período de 01 de fevereiro a 28 de fevereiro. Nessa frequência constará o nome daqueles que começaram a estagiar nesse período com a data exata do inicio dos mesmos. 
Dia 01 de março (ou primeiro dia útil): Universidade paga aos servidores e aos estagiários a frequência relativa ao período de 01 de janeiro a 31 de janeiro. 

De 01 de abril a 05 de abril: Biblioteca encaminha a frequência dos estagiários referente ao período de 01 de março a 31 de março para ser pago em 01 de maio;
Dia 01 de abril (ou primeiro dia útil): Universidade paga aos servidores e aos estagiários a frequência relativa ao período de 01 de fevereiro a 28 de fevereiro. (Nesse mês, o estagiário contratado no mês de fevereiro receberá o valor proporcional aos dias que estagiou durante o mês de fevereiro)

PAGAMENTO DE BENEFICIOS QUANDO DO TERMINO DO ESTAGIO OU DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIÁRIO
EX.1: SITUAÇÃO EM QUE O ESTAGIARIO ENCERRA SEU VINCULO COM A INSTITUIÇÃO AO TERMINO DO CONTRATO, OU SEJA, EM 31 DE DEZEMBRO;

De 01 a 05 de janeiro: Biblioteca encaminha a frequência dos estagiários referente ao período de 01 de dezembro a 31 de dezembro para ser pago em 01 de fevereiro;
Dia 01 de janeiro (ou primeiro dia útil): Universidade paga aos servidores e aos estagiários a frequência relativa ao período de 01 de novembro a 30 de novembro. (NESSE MÊS A FREQUENCIA A SER ENCAMINHADA À DIVISÃO DE ESTAGIOS AINDA IRÁ CONSTAR OS NOMES DOS ESTAGIARIOS QUE ENCERRARAM CONTRATO EM 31 DE DEZEMBRO, E ELES RECEBEM NORMALMENTE O BENEFICIO CORRESPONDENTE AOS DIAS ESTAGIADOS NO PERIODO DO MÊS DE NOVEMBRO)
De 01 de fevereiro a 05 de fevereiro : Biblioteca encaminha a frequência dos estagiários referente ao período de 01 de janeiro a 31 de janeiro para ser pago em 01 de março (NESSA FREQUENCIA NÃO CONSTARÃO OS NOMES DOS ESTAGIARIOS QUE ENCERRARAM SEUS CONTRATOS EM 31 DEDEZEMBRO, PORÉM ELES  RECEBERÃO O BENEFICIO, VIDE ABAIXO);
Dia 01 de fevereiro (ou primeiro dia útil) : Universidade paga aos servidores e aos estagiários a frequência relativa ao período de 01 de dezembro a 31 de dezembro. (ESTAGIARIOS QUE ENCERRARAM CONTRATO EM 31 DE DEZEMBRO RECEBEM NORMALMENTE O BENEFICIO CORRESPONDENTE AOS DIAS ESTAGIADOS NO PERIODO DO MÊS DE DEZEMBRO);
De 01 de março a 05 de março: Biblioteca encaminha a frequência dos estagiários referente ao período de 01 de fevereiro a 28 de fevereiro para ser pago em abril.
Dia 01 de março (ou primeiro dia útil): Universidade paga aos servidores e aos estagiários a frequência relativa ao período de 01 de janeiro a 31 de janeiro. (ESTAGIARIOS QUE ENCERRARAM SEUS CONTRATOS EM 31 DE DEZEMBRO RECEBEM O BENEFICIO CORRESPONDENTE AO PRIMEIRO MÊS DE ESTÁGIO OU OS DIAS CORRESPONDENTES). 
OBS. IMPORTANTE 1: A UNIVERSIDADE PODERÁ ADIANTAR O PAGAMENTO DO BENEFICIO/BOLSA ESTÁGIO , DOS ESTAGIARIOS QUE ENCERRARAM CONTRATO EM 31 DE DEZEMBRO QUE SERIA CREDITADO EM 01 DE MARÇO PARA O MÊS DE FEVEREIRO. ASSIM SENDO, DURANTE O MÊS DE FEVEREIRO PODERÃO SER COMPUTADOS  ATÉ 2 PAGAMENTOS A SEREM CREDITADOS NA CONTA DO ESTAGIÁRIO, SENDO UM REFERENTE AOS DIAS ESTAGIADOS NO MÊS DE DEZEMBRO E O OUTRO AOS DIAS REFERENTES AO PRIMEIRO MÊS DE ESTAGIO);
 OBS. IMPORTANTE 2: PARA EFEITO DE PAGAMENTO A UNIVERSIDADE SEMPRE CREDITA O VALOR DO BENEFICIO (BOLSA ESTÁGIO) ACOMPANHADO DO VALOR DE AUXILIO TRANSPORTE.
OBS. IMPORTANTE 3: O ESTAGIÁRIO TERÁ DIREITO AO PERÍODO DE 30 DIAS DE FÉRIAS REMUNERADAS APÓS DECORRIDO 01 ANO DO INICIO DO CONTRATO DE ESTAGIO. DURANTE O MÊS DE FÉRIAS, O ESTAGIÁRIO SOMENTE RECEBERÁ O VALOR CORRESPONDENTE AO VALOR DA BOLSA, NÃO RECEBENDO PORTANTO O AUXILIO TRANSPORTE QUE É PAGO JUNTO. O PERÍODO DE GOZO DE FÉRIAS É DETERMINADO PELA DIVISÃO DE ESTÁGIOS, LOCALIZADA NA SEDE DA UNIVERSIDADE. 
OBS. IMPORTANTE 4:  O VALOR CORRESPONDENTE AO AUXILIO TRANSPORTE É FIXO E PRÉ-ESTIPULADO PELA UNIVERSIDADE,  SENDO PAGO A TODOS E INDEPENDENTEMENTE  SE O ESTAGIÁRIO FAZ OU NÃO USO DE QUAISQUER MEIOS DE LOCOMOÇÃO OU DA SUA QUANTIDADE.
OBS. IMPORTANTE 5:  A UNIVERSIDADE CONTRATA PARA SEUS ESTAGIÁRIOS SEGURO COM COBERTURA DE MORTE PARA O MESMO;
OBS. IMPORTANTE 6 SOBRE O PRIMEIRO PAGAMENTO: O ESTAGIÁRIO QUANDO CONTRATADO PODERÁ TER SEU PRIMEIRO PAGAMENTO CREDITADO EM CONTA EM ATÉ 60 DIAS, A CONTAR DA DATA DE INICIO DO ESTÁGIO. ISTO SE APLICA AOS ESTAGIÁRIOS QUE INICIAM SUAS ATIVIDADES NO PERÍODO DE 1 A 5 DE CADA MÊS OU APÓS O ENVIO DA FREQUÊNCIA QUE É ENCAMINHADA NO PERIODO DE 1 A 5 DE CADA MÊS. O MESMO PODERÁ TER SEU PRIMEIRO PAGAMENTO PROPORCIONAL AOS DIAS EM QUE EFETIVAMENTE ESTAGIOU NO PERIODO DE 1 A 30 DO PRIMEIRO MÊS DE ESTÁGIO. EXEMPLO:
 (
ABRIL
) (
MARÇO
) (
FEVEREIRO
)
 (
1 A 5 DE ABRIL
 
 
- 
BIBLIOTECA INFORMA À DIVISÃO DE ESTÁGIO
S
 A FREQUENCIA DOS ESTAGIARIOS DURANTE O MÊS 
DE MARÇO.
) (
1 A 5 DE FEVEREIRO -
 
BIBLIOTECA INFORMA À DIVISÃO DE ESTÁGIO
S
 A FREQUENCIA DOS ESTAGIARIOS DURANTE O MÊS DE 
JANEIRO.
) (
1 A 5 DE MARÇO
 - 
BIBLIOTECA INFORMA À DIVISÃO DE ESTÁGIO
S
 A FREQUENCIA DOS ESTAGIARIOS DURANTE O MÊS DE FEVEREIRO
. 
)




 (
DIA 1 DE MARÇO/PRIMEIRO DIA UTIL
  
- UNIVERSIDADE
 PAGA ESTAGIÁRIOS O BENEFICIO REFERENTE AO PERÍODO DE 1 A 31 DE JANEIRO
) (
DIA 1 DE ABRIL
/PRIMEIRO DIA UTIL
  
- UNIVERSIDADE
 PAGA ESTAGIÁRIOS O BENEFICIO REFERENTE AO PERÍODO DE 1 A 28  DE FEVEREIRO
) (
DIA 1 DE FEVEREIRO
/PRIMEIRO DIA UTIL
  
- UNIVERSIDADE
 PAGA ESTAGIÁRIOS O BENEFICIO REFERENTE AO PERÍODO DE 1 A 
31  DE DEZEMBRO.
)




 (
PASSADOS 55 DIAS DESDE O INICIO DO ESTÁGIO, O 
ESTAGIÁRIO RECEBE SEU PRIMEIRO PAGAMENTO
 PODENDO ESTE SER PROPORCIONAL AOS 25 DIAS DE COMPARECIMENTO DURANTE O MÊS DE FEVEREIRO
. 
) (
ESTAGIARIO INICIA O ESTAGIO NA BIBLIOTECA
 NO DIA 5 DE FEVEREIRO (EXEMPLO
).
(MÊS DE FEVEREIRO TEM 28 DIAS E ESTAGIÁRIO INICIOU NO DIA 5)
) (
BIBLIOTECA INFORMA À DIVISÃO DE ESTÁGIOS QUE O ESTAGIARIO QUE INICIOU EM 
5
 DE FEVEREIRO,  TEVE ANOTADO 23 DIAS DE COMPARECIMENTO 
)














EX.2: SITUAÇÃO EM QUE O ESTAGIARIO ENCERRA SEU VINCULO COM A INSTITUIÇÃO ANTES DO  TERMINO DO CONTRATO
Estagiário é desligado ou solicita o seu desligamento durante a vigência de seu contrato. (PARA AQUELES QUE CONSTAM DA FOLHA DE PAGAMENTO) 
 (
(2) 
Biblioteca informa à Divisão de Estágios o encerramento do contrato e/ou o respectivo desligamento do estagiário.
) (
(
1
)
 
Estagiário é desligado no dia 15 de um determinado mês. 
É
 então contabilizada suas horas de estagio e calculada sua frequência
 no mês em questão para que seja informado à Divisão de Estágios 
)De 01 a 05 de quaisquer meses: Biblioteca encaminha a frequência dos estagiários referente ao período do mês imediatamente anterior, informando a quantidade de dias e ou período de frequência do estagiário  para que o mesmo seja pago no mês seguinte. Exemplo:
 (
(3) 
A frequência do estagiário será informada de forma PARCIAL somente no período de 
01 a 05 do mês subsequente ao seu desligamento.
 Em casos excepcionais, quando o estagiário solicita desligamento ou é desligado no período de 01 a 05 de cada mês, a Biblioteca desde que ainda não tenha encaminhado a frequência à Divisão de Estágios poderá realizar a respectiva comunicação juntamente com a frequência.
)																																																																											



Dia 01 (ou primeiro dia útil) do mês posterior ao desligamento: Universidade paga aos servidores e aos estagiários a frequência relativa aos dias estagiados no período/mês anterior ao desligamento. (ESTAGIARIO RECEBE VALOR INTEGRAL OU PROPORCIONAL AOS DIAS ESTAGIADOS NO MÊS ANTERIOR). Exemplo: 
Estagiário é desligado no dia 15 de fevereiro.                        Biblioteca informa à Divisão de 
                                                                                                       Estágios o desligamento do estagiário
Dia 01 de março (ou no primeiro dia útil) o estagiário recebe pagamento com valor referente ao período de 01 de janeiro a 31 de janeiro.

De 01 a 05 de março : Biblioteca informa a frequência dos estagiários referente ao mês de fevereiro, inclusive os dias de comparecimento correspondentes ao estagiário que fora desligado. Ao mesmo será anotada FREQUENCIA PARCIAL correspondente ao período/dias estagiados

Dia 01 de abril (ou no primeiro dia útil) : Estagiário recebe pagamento referente aos dias proporcionais do mês de fevereiro, podendo ainda receber o pagamento referente aos dias estagiados no primeiro mês de comparecimento caso o tenha.
